桂林理工大学博文管理学院考研自习教室使用规定

 为了促进学风建设和营造良好的考研氛围，进一步做好考研学生的指导和服务工作，学校在第一教学楼设立考研自习专用教室。为了加强管理，优化学习环境，保持自习教室洁净和谐，对学校考研教室的使用作如下规定：
一、考研专用教室的使用与申请。
1.考研专用教室为面向大三、大四、大五年级考研学生备考专用自习教室，非考研学生请自觉到其他教室学习。
2.考研专用教室实行实名使用制度，有需要使用教室的学生根据教室使用申请流程进行实名登记使用。
3.使用座位的同学应坚遵守教室管理，坚持经常到教室自习，连续长时间未使用座位者将取消其座位占用资格。
4.使用者每人固定安排一个座位，需要遵守统一管理，对于检查中发现的问题，不配合整改者，学工处、教务处将取消其使用资格。
5.申请使用考研专用教室流程：
（1）到学工处网站“表格下载”进行下载《考研自习教室申请登记表》，如实填写信息。
（2）将填写好的表格到二级学院辅导员进行签字，盖章。
 （3）学工处进行审核批准后，根据需要自行配制教室钥匙。
 （4）学生根据安排到指定教室进行学习。
（5）使用结束，归还钥匙。








二、考研专用教室的管理规定
1.保持教室内卫生清洁，严禁吸烟、喝酒、随地吐痰、乱扔果皮、纸屑，严禁在教室内就餐、留宿。 
2.进入教室必须注意仪表，严禁穿背心、拖鞋，教室内要保持肃静，严禁大声喧哗、打闹及其它不文明行为。 
3.要自觉爱护公共设施，不得乱刻、乱画，不准在墙壁上乱画、乱贴、乱踩，对墙壁、桌椅等公物肆意损坏者要按价赔偿。 
4.请注意节约用电，杜绝长明灯现象，教室内严禁违章私拉电线。每天最后离开教室的同学要自觉关闭饮水机电源、关窗关灯关门。
 5.个人桌面保持干净整洁，个人的贵重及其他私人物品请自行妥善保管，如有损坏或丢失责任自负。
6.教室设立总负责人1名，做好教室卫生值日安排和饮用水管理，坚持每天做好教室值日卫生。
7.教室的使用时间为每天6:30-23:00，晚上学习结束回寝室的同学尽量结伴而行，不要单独在教学楼。
8.需要使用考研专用教室参加考公务员、英语雅思等考试的，参照考研教室程序进行申请使用。
9.本规定2016年11月25日期实施，已经在教室学习的2012、2013级学生不需要重新申请，但需填写教室使用登记表。
10.教室的使用安排：
[bookmark: _GoBack]大三年级复习考研学生：1508教室
大四年级复习考研学生：1503、1505、1506、1507教室

                            桂林理工大学博文管理学院学工处
                             桂林理工大学博文管理学院教务处
                                  2016年11月24日
附表：
桂林理工大学博文管理学院考研自习教室使用申请登记表
	姓名
	
	性 别
	
	学号
	

	专业班级
	
	寝室号
	
	联系方式
	

	复习类型
	
	座位安排
	

	使用时间
	     年  月  日至     年  月  日
	自配钥匙
	□是  □否

	    我承诺：本人熟知《考研自习室使用管理规定》，保证在备考自习期间会
遵守校规校纪，服从管理。
                承诺人签字：
                                签署日期：    年   月   日

	二级学院意见
	

辅导员签字：                        二级学院（公章）
                                       年  月  日

	学工处
意见
	

负责人签字：                          单位公章
                                     年  月    日


备注：1.本表一式两份，一份学工处留存，一份学生保管。
       2.自2014级学生开始使用。考研教室暂未向大一、大二年级学生开放。
       3.每学期开学第1-3周进行考研教室使用申请。
