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	使用说明
单据粘贴必须均匀整齐，粘贴时不能将字迹贴住，不能超过贴笺面积。
大单据只粘贴单据左上角空白处，并与贴笺上边、左边取齐；小单据不能完全重叠粘贴，必须从下到上，从左至右顺序均匀粘贴。
	
	经费项目：_______________________

	
	
	ＯＡ单号：_______________________

	
	
	单据张数：_______________________

	
	
	金额合计：_______________________

	
	
	经 办 人：_______________________

	
	
	证 明 人：_______________________



