附件1：               
2021年新教职工线下培训计划表（桂林校区）
	日期
	时间
	日常安排
	参加人员
	地点
	授课人（部门）

	2021年8月29日（上午）
	8:30-12:00
	1.合影；
2.开班典礼；
3.学校发展史；
4.《如何加强有效的沟通》讲座。
	全体新教职工
	3122
	尹少华董事长
王金叶校长

	2021年8月29日（下午）
	14:00-18:00
	1.师德师风及思想政治教育培训；
2.教学相关制度及系统使用；
3.财务相关制度；
4.招生就业相关内容；
5.人事相关制度及办事流程。
	全体新教职工
	3122
	金飞书记
周  丹
唐亚元
马纪涛
赵军辉

	2021年8月30日（上午）
	8:30-12:00
	1.后勤保卫相关内容；
2.国际教育相关内容；
3.继续教育相关内容；
4.图文信息相关内容；
5.职业礼仪培训。
	全体新教职工
	3122
	钟木生
杨帆丽
杨  乐
刘志婷
龙奕丹
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	日期
	时间
	日常安排
	参加人员
	地点
	负责单位

	2021年8月30日（下午）——
2021年8月31日（下午）
	14:00-18:00
8:30-12:00
14:00-16:00
	1.公文写作；
2.宣传工作、舆情应对；
3.行政人员执行力提升培训；
4.PPT制作、常用办公软件应用。
5.小组分主题讨论。
	行政组
	3122
	彭程程
孔晓薇
高永惠
刘  浩
党政办公室

	
	
	1.教学相关制度；
2.教务系统使用；
3.公开示范课；
4.教学的基本方法与技巧、科研分享；
5.说课活动。
	教学组
	1112
	周  丹
李月霞
校外专家
教学科研管理处

	
	
	1.学生工作危机事件处置及沟通技巧；
2.高校意识形态和师德师风建设；
3.基本业务知识培训；
4.百年辉煌--中国共产党为什么行；
5.新时代高校辅导员的“知”与“行”—一线辅导员务实工作经验分享；
6.如何利用教练技术开展辅导员谈心谈话；
7.小组分主题讨论。
	学工组
	3324
	尹少华
金飞
李枚晏、赵雯君、秦懿昭、刘浩、杨帆丽
王青山
杨  剑
孙  巍
学工处

	2021年8月31日（下午）
	16:00-18:00
	1.分组汇报；
2.结业典礼。
	全体新教职工
	3112
	行政组
教学组
学工组




