




英华学堂平台教师端
操作手册





1、 登陆平台 
1、 [bookmark: _GoBack]登陆方式
登陆方式 1:登陆学校主页【数字南理】--【在线教学平台】选择右上角教师登陆进行账号登陆。
登陆地址 2:
登陆教师登陆地址进行账号登陆 http://mooc.yinghuaonline.com/manage/login 
[image: IMG_256]
2、 登录账号
教师账号：用学校工号（期末录入成绩时的工号）登录，密码为：b123456，登录后请及时修改密码。
3、 修改密码


2、 教师平台主页
	教师登陆界面 

	1 
	基本信息 
	基本数据:查看当前开课总数、教学班级、试卷总数、试题总数 统计。
个人数据:基本信息、修改密码快速链接操作 操作管理:课程管理、乐学圈快速链接操作 

	2 
	教学中课程 
	显示当前所有账号正在教学中的课程

	3 
	教学动态 
	显示院校推送的教学动态 

	4 
	退出登陆 
	退出当前账号 


3、 课程管理
1、点击【课程管理】
[image: IMG_256]
2、 点击【创建课程】
[image: ]3、如果名华在线课程模版中有资源：点击【从课程导入】--【输入课程】--【找到课程】--【选择导入】[image: ]4、名华在线内没有的课程资源：点击【新建线下课程】：[image: ]
5、有课程资源：则点击【期数名称】、【课程模式】、【主讲教师】【报名时间】【开课时间】、【是否发布】，按实际上课教师情况填写。
[image: ]
6、 没有课程资源：则根据以下内容填写上传资料。
[image: ]

7、建好课程后，点击【进入课程】进行管理【有无资源课程，接下来的流程都一致】
[image: IMG_256]

四、班级管理
1、建立班级，点击【教学班级管理】[image: ]
2、【新增教学班级】--【教学班级名称输入】--【提交】
注意：教学班名称按照：年级+班级+专业形式命名  例如：1805土木
[image: ]
3、点击【管理学生】--【所有学生】--【导入选课学生】，按模板将学生名单导入
[image: ]
5、 完善课程信息
1、课程简介：【课程简介】--右侧【编辑】--输入课程简介--完成
[image: ]


2、教师简介：【教师简介】--右侧【编辑】--输入教师简介--完成
[image: ]

3、主题讨论：【主题讨论】--右侧【创建讨论】--输入要讨论的主题、内容，可上传图片与附件--【提交】完成。需要修改可点击讨论后【编辑】、【删除】
[image: ][image: C:/Users/ADMINI~1/AppData/Local/Temp/kaimatting/20210409114611/output_aiMatting_20210409114839.pngoutput_aiMatting_20210409114839]

4、课程资源：点击【课程资源】--【添加资料】--上传资料--【提交】--成功
[image: ]



6、 消息推送
点击【消息管理】--【新增】--输入需要推送的通知--选择学校/班级/个人进行推送--【提交】完成。需要推送至学生个人账号，点击【推送】，需要修改，点击【编辑】、【删除】
[image: ]
[image: ]
7、 课程公告
发布公告：点击【课程公告】--【新增】--输入标题、内容--【提交】完成。需要更改点击右侧【编辑】、【删除】
[image: ]
[image: ]




8、 课程目录设置（重点）
1、点击【课程目录】--【新增章】--输入章节信息--排序
[image: ]
[image: ]

2、【新增节】--输入节的名称--选中要上传资料的类型--排序
[image: ]
[image: ]

3、上传每一节的资料：【设置】--【新增资料】--添加资料--【提交】
注意：每一节只能上传一个类型的资料
[image: ]

4、上传资料：学生可以根据教师上传的资料，自行下载学习。
[image: ]
5、粘贴外链：【选择第二节】--设置--粘贴课程所需链接--【提交】完成。学生选中第二节就可以自动跳转到外部链接界面
[image: ][image: ]

6、作业：增加第三节【作业】--设置--输入作业信息--【提交】
[image: ]
7、 点击【手动组卷】，但试题库内没有试题。返回点击【试题管理】--【导入文件】--下载试题模版，根据要求进行题目编辑--上传题库--选择【学科分类】--【提交】完成。
注意：考试组卷与作业组卷共同使用试题库，作业完成后答案及解析自动弹出，若在平台组织考试，选择试题要谨慎。
[image: ]
[image: ][image: ]
[image: ]

8、新增题目：根据需要的题目类型，自主进行选择与设计。
[image: ]

9、试题建设好之后，返回【课程管理】--【作业2.24】--【设置】--【手动组卷】--根据现有题目进行【选题】--右侧【试题篮】--【创建试卷】--填写作业标题、类型、开始、结束时间、试题顺序、适用范围--【提交】
[image: ]
[image: ][image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]

10、点击右侧【操作】--【审核】--【确定】
[image: ]
[image: ]

11、可点击右侧【答题情况】进行查询学生答题效果
[image: ]
[image: ]


九、设置课程【计分规则】
点击【设置计分规则】--班级右侧【设置】--根据该门课程的实际情况进行分数设置。其中：名华在线有课程资源，则视频可以计入分数。名华在线没有课程资源，则只计入讨论、作业得分。
[image: ][image: ]
[image: ]


十、如何把课程推向平台，让学生可以看到。
[image: ]点击【课程管理】--【教学班级管理】--点击班级后【启用】--点击后，学生就可以看到该门课程相关信息。[image: ]
[image: ]

以上，一门课程就创建好并完成上线。
image7.png
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