语言视听训练室安全使用责任书
根据“安全第一，预防为主”的方针，按照“谁使用，谁负责”的原则，切实加强对实验教室安全工作的管理，杜绝安全责任事故的发生，保障设施设备及学生安全，落实学校安全工作目标，特制定本责任书。
1. 申请人在借用图文信息中心语言视听训练室（以下简称语音室）期间，为本语音室的安全稳定及消防安全主要责任人。
2. 图文信息中心审核通过后，发放语音室钥匙给申请人。申请人不可擅自将该钥匙交付其他人员或复制钥匙。使用期限为审核通过之日起至本学期结束。使用期结束后，由申请人归还钥匙。
3. 语音室内严禁饮食；禁止在语音室内大声喧哗、接打电话，禁止使用声音外放功能；严禁在语音室内留宿，所有同学，须在21:30前结伴离开语音室。
4. 每天安排1名责任人负责语音室的卫生清洁及机房整理工作。当天使用结束后，责任人要仔细检查所有设施设备，关闭计算机电源、电闸、门、窗户等，摆好凳子，确保其安全及整洁；若语音室出现环境卫生恶劣或安全事故，则追究当天责任人的责任。
5. 爱护语音室内仪器设备，按正确操作流程规范使用教学仪器设备；如遇雷雨天气，要紧闭门、窗，关闭电脑电源，注意安全用电，杜绝发生人为触电事件及其它损害仪器设备的事故，保护自身人身安全。
6. 积极学习消防安全法规，熟练掌握消防器械的使用方法，熟悉图文信息中心的消防安全情况。如发现语音室安全隐患，需及时与中心实验员联系、汇报，并主动协助解决。
7. 若在使用过程中或未按照以上要求做好卫生、管理、安全和消防工作，导致语音室卫生环境恶劣、发生安全事故或损坏仪器设备的，由当天卫生责任人或事故责任人承担相应责任，若无法确定事故责任人的，则由该语音室借用班级承担相应的责任，并按照学校及图文信息中心的相关管理制度及处罚条例进行相应处罚；对触犯法律的人员移交司法机关处理。
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