博文管理学院图文信息中心
安全稳定与消防安全目标管理责任书

根据我校“建设和谐校园，建设平安博文”的原则，本着“安全第一，预防为主”的方针，按照“谁使用，谁负责”的原则，贯彻落实学校目标化管理的指导精神，切实加强对实验教室安全工作的管理，杜绝实验教学安全责任事故的发生，维护正常的教学秩序，保障设施设备和师生人身安全，落实学校安全工作目标，特制定本责任书。

1、 安全稳定与消防安全工作目标

1. 校外单位在借用图文信息中心实验室期间，为本实验室的安全稳定及消防安全责任人。
2. 思想上高度重视安全工作，要把各实验室的安全防范工作作为日常工作的头等大事。

3. 在课程结束后，要仔细检查所有设施设备，关闭计算机电源、电闸、门、窗户等，摆好凳子、鼠标、键盘，做好实验室整理、卫生清理工作，确保其安全及整洁，若实验室出现安全事故，则追究校外单位的责任。
4. 校外单位需提前一周办理完成教室借用手续，如需安装教学软件，需在办理完成借用手续当日将教学软件拷贝至4525；若课程临时有变动，则至少提前两天通知本中心。校外单位需指定固定人员于周五下午5点前到4525办公室按需领取实验室钥匙，该钥匙由固定人员保管，不可擅自交付其他人员或复制钥匙。
5. 如发现实验室安全隐患，需及时与图文信息中心人员联系、汇报，并采取积极主动的态度协助本中心解决，切实把安全问题消灭在萌芽中。
6. 如遇雷雨天气，要加强对门、窗、电的防护，杜绝发生其它损害仪器设备的事故。
7. 要规范师生使用实验仪器设备，破坏实验设备的现象。
8. 要加强对学生进行用电安全教育，杜绝发生人为触电事件，保护学生人身安全。
9. 如有发生以上事件，应马上通知中心负责人、学校后勤保卫处。后勤保卫处值班电话：2215687。
10. 积极学习消防安全法规，熟练掌握消防器械的使用方法，熟悉图文信息中心的消防安全情况。
2、 责任追究

1. 若因校外单位使用过程中或未按照以上要求做好安全稳定和消防管理工作，导致实验室发生安全事故的，由校外单位承担相应的责任，并按照学校及图文信息中心的相关管理制度进行相应处罚。
2. 对触犯法律的人员移交司法机关处理。

三、   本责任书一式二份，图文信息中心及校外单位各执一份。

图文信息中心                                    校外单位：
签字（盖章）：                                   签字（盖章）：

 年   月    日                                  年   月    日

