南宁理工学院东盟校区新闻（活动）

拍摄申请表
	申请单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	拍摄内容
	（请“√”）   (拍照     (录像   ( 航拍    (视频剪辑

	拍摄时间
	年   月   日   时 分至   时   分

	拍摄地点
	

	申请单位

负责人意见
	                        （盖章）

                              年   月   日

	党政事务部

负责人意见

（新闻摄制）
	                          （盖章）

                              年   月   日

	备注
	申请单位

特殊要求
	


注：

提前一天将《新闻（活动）拍摄申请表》、会议议程、领导讲话稿（若没有则不附）交至党政事务部办公室（艺术岛B2）马老师处。
校区重大活动（新闻）需要外拍的，原则上应由活动牵头部门提出申请、党政事务部审批。申请部门请提前3天以上与党政事务部马老师联系（联系电话：0771-6031591，QQ：371762237）。

3.如需全程跟踪拍摄或全程录像，或者有其它特殊拍摄要求，请在表格中注明，需要后期剪辑输出视频短片的需要提供脚本。
4.如活动的时间、地点等有变更，请及时通知新闻中心0771-6031591。
5.校内各组织及社团自己组织的活动，原则上由部门自己解决拍摄事宜，新闻中心不接受此类任务申请。

6.所有校内活动（新闻）外拍，新闻中心只负责视频素材拍摄。所有校内活动（新闻）内容审核请遵照南宁理工学院党政办公室相关制度和要求。

7.新闻中心不负责视频存档，相关单位应及时联系拍摄人员，并于五个工作日内完成视频资料复制并做好存档工作。

