附件5
自评报告格式要求
1.正文
	[bookmark: _Hlk18333870]
	要  求

	目录
	“目录”二字黑体小二加粗，居中，中间空一字符，单倍行距，段前段后均为0磅。一级目录黑体四号加粗，序号一、二、三、用顿号衔接。二级目录楷体四号加粗，二级目录在一级目录基础上缩进4个汉字符，序号（一）（二）（三）括号外不加标点。文字与页码之间的圆点形状大小间隔一致，最右侧的页码数对齐且去掉短横线，页码字体字号均为Times New Roman小四加粗。目录页码为罗马数字，居中，五号，字体为Times New Roman，两边不加短横线，页码距离底端1.75厘米。目录第一页、正文第一页均在正面而非背面，造成的空白页不编页码。整个目录1.5倍行距。目录列到二级标题。

	[bookmark: _Hlk18333926]正文一级标题
	黑体三号加粗，首行缩进2字符，单倍行距，序号：一、二、三、注意加顿号。段前0磅，段后0磅。

	二级标题
	楷体三号加粗，首行缩进2字符，单倍行距，序号：（一）（二）（三）括号后不加任何标点，包括顿号和圆点。段前0磅，段后0磅。

	三级标题
	仿宋四号加粗，首行缩进2字符，单倍行距，序号：1. 2. 3.数字后加圆点。段前0磅，段后0磅。

	四级标题
	仿宋四号加粗，首行缩进2字符，序号：（1）（2）（3）括号后不加任何标点，包括顿号和圆点。单倍行距。段前0磅，段后0磅。

	[bookmark: _Hlk18335996]段落文字
	宋体四号，段落首行左缩进2个汉字符。行距28磅。英文字体和数字均用Times New Roman。段落对齐方式为两端对齐而非左对齐。

	表格
	表格线条0.5磅。表名置于表的上方，宋体五号居中，与上段最后一行正文的间隔为28磅，表1-1后空一格，表格第一行字体加粗。表格内文字为宋体，数字和字母用Times New Roman，字号五号。表格行高0.8厘米，表名和表内文字均为1.5倍行距，文字过多时应调整表内文字单倍行距，避免表格过高。表名前加 表1-1，表1-2……表的序号数与表名之间加一空格。用纵向表格而不用横向表格。表格内容精简，表格在一页内显示完全，避免出现一个表格横跨两页甚至多页的情况，数据表已有的内容不重复出现在自评报告中。多用统计表代替文字说明，简洁明了。

	图
	图名置于图的下方，宋体五号居中，单倍行距。图名前加 图1-1,1-2……图的序号和图名之间加一空格。与下段第一行正文的间隔为28磅。

	页码
	正文页码为阿拉伯数字，居中，五号，字体为Times New Roman，两边不加短横线，页码距离底端1.75厘米。


[bookmark: _Hlk18334056]
2.版面设置
	
	要  求

	纸张
	白色A4纸（210×297）。

	页面设置
	页边距：上3厘米、下2厘米，左2.8厘米、右2.6厘米。页眉处不加横线。

	打印
	采用竖向双面打印。

	装订
	左侧装订，封皮（封面、书脊、封底）与书芯应吻合、包紧、包平、不脱落。内页70克A4纸，有彩色图表的页面彩打，封面250克铜版纸彩色打印。





自评报告目录参考：黑体小二加粗，居中，中间空一字符，单倍行距，段前段后均为0磅。
一级目录黑体四号加粗，序号一、二、三、用顿号衔接不用圆点，行距1.5倍。目录列到二级标题。

（具体请根据专业情况来写，但是不能脱离附件3报告提纲要求）
[bookmark: _Hlk18335372]目 录圆点形状大小间隔一致、统一。
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（四）专业建设规划	1
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（二）实验室建设及使用情况	11
（三）实践基地建设及使用情况	12
（四）图书资料建设及使用情况	13页码数对齐且去掉短横线，页码字体字号均为Times New Roman小四加粗。
楷体四号加粗，二级目录在一级目录基础上缩进4个汉字符，序号（一）（二）（三）括号外不加标点。

（五）存在的问题及改进措施	15
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目录页码为罗马数字，居中，五号，字体为Times New Roman，左右没有短横线。页码距底端1.75厘米。



II


自评报告内容要点
（具体请根据专业情况来写，但是不能脱离附件3报告提纲要求）
说明：下表格【W】为文字表述；【S】为数据；【E】为列表；【P】为图表。自评报告内容包含但不局限于以下内容。
	主题
	主要内容

	专业定位与规划
	专业现状
	包括专业由来、学科归属、师生规模、取得成果。【W】【S】

	
	专业定位
	区域及学校发展定位、本专业定位及确定依据。【W】

	
	人才培养目标与毕业要求
	专业人才培养目标、知识能力素质要求。【W】

	
	专业建设规划
	总体发展目标、学生层次和规模发展目标、学科专业设置发展目标、科研发展目标、师资队伍建设发展目标、教学建设与改革发展目标。【W】

	
	存在的问题及改进措施
	存在的问题、解决的措施（下一步发展打算）。【W】

	师资队伍
	专业教师数量结构
	教师人数、学生人数、生师比，各职称人数及占比、各年龄段人数及占比、各学历人数及占比、双师型人数及占比、学缘结构，并简要分析。【S】【P或E】【W】

	
	引进教师情况
	引进教师人数。【S】【W】

	
	教师培训进修情况
	教师参加培训、进修、访学情况。【S】【E】【W】

	
	高职称教师授课情况
	高职称教师授课情况。【S】【E】【W】

	
	教师教研和科研情况
	教师主持教研、科研课题及发表相关论文情况。【S】【E】【W】

	
	教师教学获奖情况
	教师获得市厅级以上教学奖情况。【S】【E】【W】

	
	存在的问题及改进措施
	存在的问题、解决的措施（下一步发展打算）。【W】

	教学资源
	专业建设经费及使用情况
	专业建设经费总数、来源、用途。【W】【E】

	
	实验室建设及使用情况
	实验室名称、仪器设备（面积、设备值），服务的课程及实验项目、实验教师及承担的教学任务。【S】【E】【W】

	
	实践基地建设及使用情况
	实践基地开展的教学活动，培养的学生能力，规范化管理。【W】【E】

	
	图书资料建设及使用情况
	图书资料购置情况，目前藏书量（纸质、电子），满足师生需求情况。

	
	存在的问题及改进措施
	存在的问题、解决的措施（下一步发展打算）。【W】

	人才培养与教学改革
	专业人才培养方案和课程体系设计的科学性与合理性
	专业人才培养目标、毕业要求、课程体系的内容及依据，课程体系对毕业要求和人才培养目标的支撑矩阵，毕业要求对培养目标的支撑矩阵，人才培养方案的学士学分情况。【W】【E】

	
	专家、教师、学生、用人单位参与制定（修订）人才培养方案情况
	企事业单位参与人才培养方案制定（修订）的方式、次数。【W】【S】

	
	专业特色在人才培养方案中的体现
	各专业根据自身特色组织内容。

	
	教育教学改革与研究
	教学内容与教学技术、课程考核、实践教学、创新创业教育的探索与研究。【W】【S】

	
	存在的问题及改进措施
	存在的问题、解决的措施（下一步发展打算）。【W】

	教学质量保障
	教学质量监控的措施和实施情况
	质量标准制定与执行情况。【W】

	
	教学质量评价的措施和实施情况
	教学检查、领导听课、同行评教等情况。【W】

	
	学生、专家等对教师教学质量的评价情况
	学生评教、督导评教情况。【W】【S】

	
	对学生学习效果的分析情况
	教师评学、毕业生跟踪调查情况。【W】【S】

	
	对培养目标和教学计划的调整情况
	结合社会调研、用人单位需求、学校办学定位的调整情况。【W】

	
	存在的问题及改进措施
	存在的问题、解决的措施（下一步发展打算）。【W】

	人才培养质量
	学生思想道德素质
	学生入党、违纪等情况。【W】【S】

	
	学生专业知识和能力
	学生专业课成绩（含英语四六级、计算机）、学科竞赛获奖情况。【W】【E】

	
	校内外评价及就业
	社会及用人单位满意度评价、就业率就业单位及薪酬水平。【W】【S】

	
	存在的问题及改机措施
	存在的问题、解决的措施（下一步发展打算）。【W】

	专业特色与优势
	各专业根据自身特色组织内容
	




支撑材料格式要求
1. 正文
	
	要  求

	目录
	“目录”二字黑体小二加粗，居中，中间空一字符，1.5倍行距，段前段后均为0磅。一级目录黑体四号加粗，后不加圆点不加空格。二级目录黑体小四加粗，二级目录在一级目录基础上缩进4个汉字符。三级目录楷体小四加粗，在二级目录基础上缩进4个汉字符。文字与页码之间的圆点形状大小间隔一致，最右侧的页码数对齐且没有短横线，页码字体字号均为Times New Roman小四加粗。目录页码为罗马数字，居中，五号，字体为Times New Roman，左右没有短横线。目录第一页、正文第一页均在正面而非背面，造成的空白页不编页码。整个目录1.5倍行距。目录列到三级标题。

	正文一级标题
	标题文字黑体三号加粗，首行不缩进，单倍行距。标题序号123用Times New Roman三号加粗，序号与文字之间不加圆点不加空格。段前0磅，段后0磅。

	二级标题
	标题文字楷体三号加粗，首行缩进2字符，单倍行距。标题序号1.1  1.2  1.3用Times New Roman三号加粗，序号与文字之间不加空格。段前0磅，段后0磅。

	三级标题
	标题文字仿宋四号加粗，首行缩进2字符，单倍行距。标题序号：1.1.1  1.1.2用Times New Roman四号加粗，序号与文字之间不加空格。段前0磅，段后0磅。

	四级标题
	标题文字仿宋四号加粗，首行缩进2字符。单倍行距。标题序号1.1.1.1用Times New Roman四号加粗，序号与文字之间不加空格。段前0磅，段后0磅。

	正文
	文件制度依照原文的发文格式附上，不需要另行调整格式，保证版面简洁美观前后一致即可。

	图片
	每页不超过2张，图片内容显示清晰，图片像素不低于1000*700、内容显示完整。图片与文字或标题之间适当空行，图片居于页面正中。

	页码
	正文页码为阿拉伯数字，居中，五号，字体为Times New Roman，两边不加短横线。页码到页面底端的距离以不遮挡支撑材料为准。



2.版面设置
	
	要  求

	纸张
	白色A4纸（210×297）。

	页面设置
	页边距：上3厘米、下2厘米，左2.8厘米、右2.6厘米。页眉处不加横线。

	打印
	采用竖向双面打印。

	装订
	左侧装订，封皮包紧、包平、不脱落。内页70克A4纸，黑白打印，封面蓝色皮纹纸打印。


[bookmark: _GoBack]


支撑材料样式附例：
目 录黑体四号

黑体小四

1专业定位与规划
1.1 南宁理工学院“十四五”发展规划	1
1.1.1 xxxxxxx.....................................................3
楷体小四














	目录页码为罗马数字，居中，五号，字体为Times New Roman，左右没有短横线。但正文页码为阿拉伯数字，居中，五号，字体为Times New Roman，两边不加短横线。


I


数据表格式要求
1. 表格内容、格式、页面设置、页码都在原表模板基础上填写，不得改变原表格式。表格内填写的文字为宋体五号，数字和字母用Times New Roman五号。所填内容统一居于表格正中。
2. 表格内容填写整齐、紧凑，文字较多占用表格过高时应将行距调整为单倍行距。



