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	日期
	时间
	日常安排
	参加人员
	地点
	授课人

	2023年8月20日（上午）
	8：30-8：45
	合影
	全体新进教职工
	图书馆阶梯
	/

	
	8：50-9：00
	开班典礼
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	冯正垚

	
	9：00-10：00
	学校发展史
	
	
	王金叶

	
	10：10-12：00
	沟通讲座
	
	
	尹少华

	2023年8月20日（下午）
	14：00-16：00
	师德师风讲座
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	金飞

	
	16：10-16：55
	教学相关制度及系统使用
	
	
	教务处

	
	16：55-17：40
	财务相关制度
	
	
	财务处

	2023年8月20日（晚上）
	19：00-19：45
	国际教育
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	国际教育学院

	
	19：45-20：30
	后勤保卫相关内容
	
	
	后勤保卫处

	2023年8月21日（上午）
	8：30-9：30
	招生培训
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	招生就业处

	
	9：30-11：00
	图文信息相关内容
	
	
	图文信息中心

	
	11：00-12：00
	礼仪培训
	
	
	龙奕丹

	2023年8月21日（下午）
	14:00-15:00
	公文写作及网络宣传
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	党政办公室

	
	15: 10-16: 00
	人事相关制度
	全体新进教职工
	
	人事处

	
	16:00-18:00
	分组研讨
	全体新进教职工
	
	/

	2023年8月22日（上午）
	8:30-10:00
	行政执行力
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	高永惠

	
	11:00-12:00
	分组讨论
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	/

	2023年8月22日（下午）
	14：00-18：00
	上下半区项目预选
	全体新进教职工
	A4阶梯教室
	/

	2023年8月23日（上午）
	9：00-11：00
	优秀项目评选
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	/

	
	11：00-12：00
	颁奖、闭幕式
	全体新进教职工
	图书馆报告厅
	校内专家







