南宁理工学院

大创结题支撑材料撰写要求

一、整体要求

大创结题成果支撑材料，需装订成册，成果支撑材料包括：研究报告、发表的论文（已经发表的要附上封面、目录、正文）、实物照片（A4纸打印）、过程照片（A4纸打印）、设计图纸、使用说明、调查问卷（包括调查问卷的数据分析、结论，调查问卷样表）等。

二、报告等内容撰写格式要求

（一）书写要求

项目结题的成果支持材料，打印模板统一用Word文档编辑，用A4纸黑白打印。排版时，指定行网格和字符网格，每页32行，每行42字，页码在版心下边线之下居中放置，页脚1.5厘米。页边距：上3.0厘米、下2.5厘米、左3.0厘米、右2.0厘米；行间距：固定值20磅。

（二）正文

1. 章节及各章标题

正文分章、节撰写，每章应另起一页。

各章标题要突出重点、简明扼要。字数一般在15字以内，不得使用标点符号。标题中尽量不采用英文缩写词,对必须采用者，应使用本行业的通用缩写词。

2.层次

层次以少为宜，根据实际需要选择。

（三）打印与装订要求

1.字体

正文所用字体要求为宋体。

2.字号

第一层次标题用三号宋体字，加粗居中； 题序：一、 二、 ..。

第二层次标题用小三号宋体字，加粗； 题序：（一）（二） ..。

第三层次标题用四号宋体字，加粗；题序：1. 2. ..。

第四层次标题用小四号宋体字；题序：（1）（2） ..。
正文用小四号宋体字。

页码用小五号宋体字，在底线下居中。

3. 装订

在材料左侧距边1厘米处依先后页序装订。
结题支撑材料封面和目录页单面打印，内容双面打印。结题申请表和支撑材料分开装订。
目录参考模板
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11.1 xxxxx


11.2 xxxxx


11.2.1 xxxxx


41.2.2 xxxxx


51.3 xxxxx


51.4 xxxxx


51.4.1 xxxxx


.....
7二、项目研究报告


72.1 xxxxx


72.1.1 xxxxx


72.1.2 xxxxx


72.1.3 xxxxx


82.1.4 xxxxx


82.1.5 xxxxx


82.2 xxxxx


82.2.1 xxxxx


102.2.2 xxxxx


.....
33五、发表论文


41六、项目总结



一、项目计划书
（一）研究背景
XXXX。

1.XXX

2.XXX

XXXX。

......
（正文总体规范、美观）
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